Procedura postepowania nauczycieli w przypadku nieobecnosci, spdznien, zwolnien,
nierealizowania obowigzku szkolnego przez ucznia.

Postanowienia wstepne:

1. Na poczatku roku szkolnego uczen zaktada zeszyt usprawiedliwienl, w ktérym na
pierwszej stronie znajdujg sie: imie i nazwisko ucznia, klasa, rok szkolny, pieczatka szkoty,
podpisy rodzicdw i wychowawcy, numery telefonéw rodzicow (prawnych opiekundw).

2. Kazda strona otrzymuje kolejny numer, a uczen jest osobiscie odpowiedzialny za
terminowe rozliczanie swoich nieobecnosci na podstawie wpiséw dokonanych przez
rodzicéw (prawnych opiekundéw).

3. Zeszyt usprawiedliwien jest jedynym dokumentem, na podstawie ktérego wychowawca
moze usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia w szkole. Usprawiedliwienia nieobecnosci
ucznidow na luznych kartkach papieru nie bedg honorowane przez nauczycieli (zwolnienia
lekarskie nalezy wklei¢ do zeszytu).

4. W przypadku zagubienia zeszytu usprawiedliwien, nalezy zatozy¢ nowy i przedstawic go
do podpisu wychowawcy, ktéry odnotuje w nim dotychczas opuszczone przez ucznia
godziny.

5. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do systematycznej kontroli frekwencji
swoich dzieci.

6. Nauczyciel ma prawo, w uzasadnionych przypadkach, nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie
ucznia z jego lekcji jednorazowo lub na okres$lony czas. O fakcie tym informuje
wychowawce klasy i zainteresowanego ucznia.

7. Wychowawca ma prawo w uzasadnionych przypadkach nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie
ucznia z zajec lekcyjnych, jesli zdarzajg sie one zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona
koniecznos¢.

8. Spdinienie na lekcje powyzej 15 minut — traktowane jest jak godzina nieobecna i
powinno by¢ usprawiedliwione jak kazda inna nieobecna godzina.

9. Uczniowie, ktérzy nie uczeszczaja na lekcje religii, przebywajg w tym czasie w Swietlicy
szkolnej. Fakt ten potwierdza swoim podpisem opiekun swietlicy w zeszycie
usprawiedliwien, w miejscu do tego wyznaczonym.

Procedura zwalniania uczniéw z zajec¢ edukacyjnych:

1. Zwolnienie ucznia z zajec lekcyjnych przez rodzica (prawnego opiekuna) traktowane jest

jako nieobecnos¢ usprawiedliwiona.



Zwolnienie ucznia z danej lekcji moze nastgpi¢ na wniosek rodzicow (prawnych
opiekundw), pielegniarki szkolnej lub wychowawcy klasy.

Zwolnienie dokonane przez rodzicdw (prawnych opiekunéw) winno mieé forme pisemng,
w przypadku kontaktu telefonicznego lub osobistego nalezy zgda¢ pisemnego
potwierdzenia decyzji rodzicow.

Ucznia moze zwolnic z czesci zaje¢ edukacyjnych (w danym dniu) tylko wychowawca
klasy, a w przypadku jego nieobecnosci, pedagog lub dyrektor szkoty.

Wychowawca lub pedagog zwalniajgcy ucznia, podpisuje jego zwolnienie, co stanowi
podstawe do otwarcia szatni przez wozna.

Nauczyciel zwalniajgcy ucznia w celu reprezentowania szkoty na zawodach sportowych
lub udziatu w konkursach, jest zobowigzany do pozostawienia w dzienniku zajeé
lekcyjnych danej klasy, pisemnego wykazu ucznidéw zwalnianych z okreslonej ilosci
godzin.

Uczniowie zwolnieni w danym dniu z zaje¢ wychowania fizycznego , plastyki, zajec
artystycznych, zajec technicznych, informatyki , majg obowigzek przebywac w miejscu,

w ktoérym pozostata czesc klasy odbywa zajecia.

Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidw na zajeciach edukacyjnych:

1.

Uczen jest zobowigzany do dostarczenia usprawiedliwienia z nieobecnosci w szkole w
ciggu 7 dni. W przeciwnym wypadku nieobecnosci nie bedg usprawiedliwione.
Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych nieobecnosci bez podania uzasadnionej
przyczyny, ma réwniez prawo nie akceptowac wszystkich powoddéw nieobecnosci ucznia
w szkole, jezeli stwierdzi, ze sg one nieuzasadnione.

W przypadku nieobecnosci dtuzszej niz 2 dni i braku zwolnienia lekarskiego
usprawiedliwienia dokonuje osobiscie rodzic (prawny opiekun) ucznia.

Wyijasnienie spdznienia powinno nastgpi¢ w biezgcym dniu lub najdalej w dniu
nastepnym.

O kazdym przypadku wagardéw ucznia , rodzice (prawni opiekunowie) sg niezwtocznie

informowani.

Dziatania majgce na celu poprawe frekwencji na zajeciach szkolnych:

Wychowawca:

1.
2.

Egzekwuje usprawiedliwienia od ucznia w ciggu tygodnia od nieobecnosci.

Na biezgco informuje rodzicow o absencji ucznia.



Rozlicza frekwencje miesieczng do 10 — go dnia kazdego miesigca i wypetnia w dzienniku
lekcyjnym tabele dotyczacy obecnosci ucznidw.
W przypadku czestych spdznien ucznia na zajecia — powyzej 5 w ciggu miesigca

powiadamia rodzicow o tym fakcie.

Nauczyciel uczqcy:

1. Okresla w wymaganiach edukacyjnych zasady klasyfikowania z uwzglednieniem
obecnosci na zajeciach.

2. Sprawdza obecnos$é na przedmiocie na poczatku kazdej lekcji.

3. Na biezgco informuje wychowawce klasy o czestej absencji ucznia na swoich

zajeciach, odnotowuje ten fakt w dzienniku lekcyjnym na stronie z uwagami.

Uczen:

1. Uczestniczy we wszystkich zajeciach szkolnych zgodnie z tygodniowym rozktadem
zajec.
2. Punktualnie przychodzi na lekcje.

3. Terminowo dostarcza usprawiedliwienia.

Rodzice (prawni opiekunowie):

1. Podejmuja dziatania zwigzane z kontrolg obecnosci dzieci na zajeciach.

2. Usprawiedliwiajg nieobecnosci terminowo i tylko w uzasadnionych przypadkach.

3. O przewidywanej dtuzszej nieobecnosci dziecka (nie spowodowanej chorobg dziecka)
powiadamiajg wychowawce osobiscie w ciggu pierwszych 2 dni trwania nieobecnosci.

4. Wtasnorecznie podpisujg kazde usprawiedliwienie z podaniem przyczyn

nieobecnosci w zeszycie usprawiedliwien.

Dziatania dyscyplinujace:

1.

Wychowawca klasy jest zobowigzany do udzielenia (kazdorazowo) upomnienia
wychowawcy klasy uczniowi, ktory w ciggu jednego miesigca opuscit bez
usprawiedliwienia od 5 do 10 godzin lekcyjnych. O upomnieniu informowani sg rodzice
ucznia w formie pisemnej. Fakt ten odnotowuje sie w dzienniku lekcyjnym w uwagach

o uczniach.

Dwukrotne udzielenie upomnienia lub do 20 godzin nieobecnosci nieusprawiedliwionej
w miesigcu skutkuje nagang wychowawcy oraz obnizeniem oceny zachowania zgodnie

z kryteriami oceny zachowania. O naganie informowani sg rodzice (prawni opiekunowie)

w formie pisemne;j.



3.

d)

W przypadku dtuzszych nieobecnosci, zwtaszcza nieusprawiedliwionych, a takze

w przypadku ewidentnych wagaréw wychowawca:

przekazuje dyrektorowi szkoty, pedagogowi szkolnemu informacje o takich uczniach,
powiadamia rodzicodw (prawnych opiekundw) telefonicznie, a jesli zajdzie taka potrzeba
listownie (za potwierdzeniem odbioru) o absencji ucznia i wzywa ich do szkoty celem
wyjasnienia zaistniatej sytuacji,

wspolnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z uczniem,

w obecnosci dyrektora szkoty, lub pedagoga szkolnego, przeprowadza rozmowe z
rodzicami (prawnymi opiekunami) i uczniem, w ktérej informuje ich o ewentualnych
konsekwencjach nieobecnosci dziecka a takze zobowigzuje ich do spowodowania
systematycznego uczeszczania dziecka do szkoty.

Kazde dziatanie podejmowane przez wychowawce lub pedagoga zwigzane

z egzekwowaniem obowigzku szkolnego ucznia wychowawca odnotowuje w dzienniku.
W przypadku braku wspotpracy rodzicow (prawnych opiekundw) z wychowawca klasy
(rodzic nie uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne, itp.) lub wspdtpracy, ktéra nie daje oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoty wysyta dwukrotnie listem poleconym upomnienie zawierajgce stwierdzenie, ze
dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego, wezwanie do postania dziecka do szkoty

z wyznaczonym terminem oraz informacje, ze niespetnienie tego obowigzku jest
zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

W przypadku, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoty, kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego,
jakim jest Urzgd Gminy Ruda — Huta.

W przypadku, gdy szkota wyczerpata wszelkie mozliwe srodki oddziatywan
wychowawczych i pomimo wszczetego postepowania egzekucyjnego, uczen nadal nie
realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawcg

i pedagogiem szkolnym pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny

w Chetmie.



W?zér usprawiedliwienia nieobecnosci

(telefon kontaktowy)

USPRAWIEDLIWIENIE
Zwracam sie z prosbhg o usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach szkolnych
MO0jego /mM0jej SYNa /COIKi ....c.covveverieeee e

ucz. klasy............ Z POWOUU..ceineieieeeee et sttt e e e e

Zobowigzuje sie do dopilnowania aby syn/cérka niezwtocznie uzupetnit/ta zalegtosci

powstate w wyniku nieobecnosci.

(podpis rodzica)

W?zér zwolnienia ucznia z zaje¢ lekcyjnych

(telefon kontaktowy)

ZWOLNIENIE Z ZAJEC
Prosze o zwolnienie mojego /mojej SYNa/COrKi .......ccovvveeereeeevececeerreee e

ucz. klasy........... W dNil..cceeneeee. Z ZAJECu ettt b et

( szczegodtowe okreslenie powoddw zwolnienia)

Zobowigzuje sie do dopilnowania aby syn/cdrka niezwtoczne uzupetnit/ta zalegtosci
powstate w wyniku nieobecnosci.

Jednoczesnie oswiadczam, ze biore petng odpowiedzialnosc za bezpieczernstwo mojego

dziecka w tym czasie.

( podpis rodzica)



